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How to print your transcript and certificates 

Open an Internet browser window: 
 
1. Navigate to http://itls.saisd.net/epath/ 
2. Click on the ‘Click here to Login’ link located on 

the front page  

Step 1: 

1. Log into the ePath system: 
 
1. Type in your Username (with the @saisd.net at 

the end) 
2. Type in your Password 
3. Click the ‘Login’ button 

Step 2: 

Once you’ve logged ePath: 
 
1. In your ‘My Learning Portfolio’ area, click on the  

‘My Transcript’ link 
  

Step 3: 

1. In the ‘My Transcript’ area: 
 
1. Click on the printer icon located to the right  

 
Make sure your browser window is set to allow  
for ‘pop‐up’ windows!! 
 

Step 4: 



 

Page 2 of 2 For additional assistance call ITLS at (210) 527‐1400 

  

Important!! 

Step 5: 

2. To print your transcript, in the Participants Transcript 
window (in blue): 
 
1. Choose ‘All Years’ 
2. In the ‘pop‐up’ Print window, click ‘Print’ 
3. When complete, close the ‘Participants 

Transcript’ window and return to ePath 

Step 6: 

To print your certificates, in the’ My Transcript’ 
area: 
 
1. Click on the arrow next to ‘School Year’ 
2. Choose ‘All’ from the drop down menu 
  

Step 7: 

2. In the ‘My Transcript’ area: 
 
1. Click on the ‘Certificate’ icon at the end of the 

class row 
2. In the ‘Print’ window, click on File, Print 
3. When complete, close the certificate window 

and return to ePath 
4. Continue to print your certificates 

 

Step 8: 

 Continued… How to print your transcript and certificates

1.  Click Cancel and close the open ‘Print’ window  

Don’t forget to store your documents in a secure location for future reference 
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Open an Internet browser window: 
 
1. Navigate to your moodle course 
2. Login using your username and password 

Step 1: 

1. On the Course Administration block: 
 
1. Click on ‘Backup’ 

Step 2: 

On the second ‘backup page’: 
 
1. Take note of the name of your backup file 
2. Scroll down to the bottom of the page and click 

‘Continue’ button to start the backup process  

How to backup your moodle course 

On the first ‘backup page’: 
 
1. On the top of the page, click ‘None’ to create a 

backup without student data 
2. On the bottom of the page, click ‘None’ to 

create a backup without role assignments for all 
roles 

3. Click the ‘Continue’ button to start the backup 
process 

Step 3: Step 4: 

Note:  If you save student data in a backup, you may be in violation 
of FERPA regulations.  And, if you save role assignments, you may 
have problems restoring your moodle at a later time. 
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Step 4: 

2. On the third ‘backup page’: 
 

1. You should see the ‘Backup completed 
successfully’ at the bottom of the page 

2. Click the ‘Continue’ button 

Important!! 

Step 5: 

In the backup directory page: 
  
1. Click once on the backup file’s name 
2. In the ‘File download’ window, click Save and 

save a copy of your backup to your local storage 
(i.e. your computer, CD, Flash Drive, or External 
Hard Drive). 
 

From this backup, it would be possible to restore 
your course(s) to another Moodle site at a later 
date. 

Don’t forget to store your backups in a secure location for future reference 

Continued.... How to backup your moodle course 

1. In the backup directory page, once you’ve 
downloaded your backup file, take these steps: 

 
1. Place a check in front of your backup file’s name 
2. From the drop‐down choose ‘Delete completely’ 
3. Click the ‘Yes’ button to delete the backup from 

the server 

Step 6: 
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Creating a zip file 

PBworks can generate a Zip file containing the 
contents of this workspace. It may take a while for 
the download to be ready. If your workspace is very 
large, you may have to download several Zip files to 
obtain a full export. 

Once you generate an export, you will be able to 
download it for up to one week. You can generate a 
new export at any time, but you must delete the 
existing export before you can generate a new one. 

Exporting your wiki: 

1. Open an Internet browser window: 
 
1. Navigate to your wiki 
2. Login using your username and password 

Step 1: 

In the ‘Export your workspace’ area: 
 
1. Click on the ‘Generate’ button on the ‘Current 

pages and files only’ line  
2. Wait for the generated export (this may take a 

few minutes). 

Once you’ve logged into your wiki: 
 
1. Click on the ‘Settings’ tab 
2. Under Basic Settings, choose ‘Export’  

Step 2: Step 3: 

How to export your wiki 
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Step 4: 

2. Once your export has been completed: 
 

1. Click once on the export file’s name 
2.  

 
 

 

Step 5: 

1. In the ‘File download’ window, click Save and 
save a copy of your backup to your local storage 
(i.e. your computer, CD, Flash Drive, or External 
Hard Drive). 

 
The content of your zipped file is all of the HTML 
pages, images, and uploaded files used to create 
your entire wiki site.  
 
To create a new wiki: 
 
1. Copy, paste and upload your content on a free 

wiki provider such as 
http://www.wikispaces.com/  

Don’t forget to store your backups in a secure location for future reference 

Continued.... How to export your wiki 

1. In the ‘Export your workspace’ area, once you’ve 
exported your backup file, take these steps: 

 
1. Click on the ‘Delete this export’ to delete the 

backup from the server 
1.  

Step 6: 




